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Allegato alla Circolare n. 45  

Ai Docenti 
               

                     ARGO DIDUP – procedura da seguire 
 

“RICEVIMENTO GENITORI “– ADEMPIMENTI DEL DOCENTE 
Parte I 

 Il docente, dopo l'accesso al programma Argo DIDUP, deve cliccare sul pulsante “Comunicazioni” poi su 

“Ricevimento docente”, indicato dalla freccia. 

       

 Cliccare sul pulsante “Aggiungi” per inserire un calendario, oppure un singolo giorno, di ricevimento. 

 

 

 Completare la compilazione indicando: 

 “Attivo:” sì. 
 tipo di ricevimento singolo; 

 “data del ricevimento” 23 febbraio; 

 inserire dalle/alle ore nella forma specificata (HH:MM); 

 “Opzioni”, ovvero specificare Più ricevimenti  e indicare 5 minuti  per ciascun colloquio  in modo da consentire 12 

incontri in un’ora; 
 “Prenotazione consentita dalle” (indicare da quale momento i genitori possono prenotare: 

specificare l’ora e da quale giorno fino a quale giorno); 

 “Luogo di ricevimento”, specificare Videoconferenza con piattaforma Google Meet; 

 “Link”, specificare il collegamento Meet che ciascun docente autonomamente provvederà a 

generare; 

 “Annotazioni”, (Si prega di accedere con l’account istituzionale del proprio figlio, di rispettare l’orario 

di prenotazione ed attendere l’accettazione del docente) 

 “E-mail docente”, opzionale, nel caso non si volesse rendere pubblica la propria email bisogna spuntare 

la relativa casella; 

 “Attivo:” sì. 
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 Il programma creerà un calendario di ricevimento, è possibile selezionare un giorno e modificarlo (cliccare sul 
pulsante a destra blu “Modifica”) o cancellarlo (cliccare sul pulsante a destra rosso “Elimina”). Per aggiungere altri 
giorni cliccare sul pulsante in alto a destra “Aggiungi” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Al termine premere “Inserisci” per generare un calendario di ricevimento. 

 

Parte II 

 Creato un calendario di ricevimento (Parte I di questa guida) i genitori potranno effettuare prenotazioni. I docenti, per 
vedere l'elenco delle prenotazioni, devono cliccare sul pulsante “Elenco prenotazioni”. 
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 Verrà visualizzato l'elenco delle prenotazioni. 
 

 Se il docente ha necessità di comunicare con i genitori che si sono prenotati, può spuntare il/i nominativo/i cliccando 

sul “quadratino” della prima colonna e poi sul pulsante Invia E-Mail. 
 
 
 

 

 

 Nella nuova finestra è possibile compilare i campi “oggetto” e “messaggio” ed eventualmente allegare dei documenti 
per i genitori destinatari. Cliccare sul pulsante “Invia e-mail” oppure su “Annulla” per annullare l'operazione. Il 
programma dovrebbe ritornare alla schermata precedente che può essere chiusa. 

N.B.: L'elenco delle prenotazioni inizia dalla data odierna, se il docente volesse visualizzare anche 

i giorni di ricevimento precedenti, dovrà cambiare la data (di inizio) e cliccare sul pulsante 

“Aggiorna”. 
 

 

 

 Il programma creerà un calendario di ricevimento, è possibile selezionare un giorno e modificarlo (cliccare sul 
pulsante a destra blu “Modifica”) o cancellarlo (cliccare sul pulsante a destra rosso “Elimina”). Per aggiungere altri 
giorni cliccare sul pulsante in alto a destra “Aggiungi” 

 

 

 

 

Nocera Inferiore, 15 febbraio 2022          Il Dirigente Scolastico 
           prof. Alessandro Ferraiuolo 
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