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Allegato alla Circolare n. 45
Ai Docenti

ARGO DIDUP - procedura da seguire

“RICEVIMENTO GENITORI “~ ADEMPIMENTI DEL DOCENTE
Parte |

= I docente, dopo I'accesso al programma Argo DIDUP, deve cliccare sul pulsante “Comunicazioni” poi su
“Ricevimento docente”, indicato dalla freccia.
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sTaTO PRENOTAZIONI ANNOTAZIONS LUOGO DIL RICEVIME.. |

DATARICEVIMENTO | pgenoraL. CONSENTITE

= Completare la compilazione indicando:

“Attivo:” si.

tipo di ricevimento singolo;

“data del ricevimento” 23 febbraio;

inserire dalle/alle ore nella forma specificata (HH:MM);

“Opzioni”, ovvero specificare Pit ricevimenti e indicare 5minuti per ciascun colloguio in modo da consentire 12
incontri in un’ora;

“Prenotazione consentita dalle” (indicare da quale momento i genitori possono prenotare:

specificare 1’ora e da quale giorno fino a quale giorno);

“Luogo di ricevimento”, specificare Videoconferenza con piattaforma Google Meet;

“Link”, specificare il collegamento Meet che ciascun docente autonomamente provvedera a

generare;

“Annotazioni”, (Si prega di accedere con I’account istituzionale del proprio figlio, di rispettare 1’orario
di prenotazione ed attendere 1’accettazione del docente)

“E-mail docente”, opzionale, nel caso non si volesse rendere pubblica la propria email bisogna spuntare
la relativa casella;

“Attivo:” si.
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= Il programma creera un calendario di ricevimento, € possibile selezionare un giorno e modificarlo (cliccare sul

pulsante a destra blu “Modifica”) o cancellarlo (cliccare sul pulsante a destra rosso “Elimina”). Per aggiungere altri
giorni cliccaranaiatimmlommtmiim, ~14~ ~ Anmben €A moiee 2

Flira date

[y <1220 [Tt \A;ym\:\
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Praan! STATO PRENOTAZION! LUOGODEL RCEVIVENTO.
PRENOTA., CONSENTITE

O 2072200 (e dee 1500 ale 1

calle 150006l 19122021 ale 352 .

O 2020 (aned)dele 15700ale 1., 0/1  calle 1006l 19/122021 sl S5 .,
O 2020 (ned)dele 1520ale 1., 0/1  calle 10006l /122021 sl S5 .,
0 201200 (e dele 1530ale 1. 0/1  calle 5:00cel 19122021 ale 3352 .
O 201200 (e dele 1540ale 1. 0/1  calle 5:00cel 19122021 ale 3352 . si
O 201200 (e dele 1550ale 1. 0/1  calle 5:00cel 19122021 ale 3352 .

= Al termine premere “Inserisci” per generare un calendario di ricevimento.

I Aggiungi ricevimento

& ATTIVO (Le famiglie possono effettuare prenotazioni

® Ricevimentosingolo O Ricevimento
periodico

Ore: b ~ Minuti: mm -
Alle
Ore: hh ~ Minuti: mm -
opzioni consentita dalle
O Unricevimentoda | i - Minuti; mm
® Pidricevimenti da
del fnoal
Altre informazioni per le famiglie
Luogo del ricevimento: Google Meet
Link:  http:
Annotazioni; | Specificare delle note per le famiglie 250/250
& ? )
@ 7 PUBBLICA (Le famiglie possono contattare il docente via mall)
Rice T as0lo se & attiva la relativa opzione In "Strument! > Opzion famiglia’)

Parte ll

= Creato un calendario di ricevimento (Parte | di questa guida) i genitori potranno effettuare prenotazioni. | docenti, per
vedere I'elenco delle prenotazioni, devono cliccare sul pulsante “Elenco prenotazioni”.

Ricevimenti docente dal 14/12/2021 al 14/01/2022

Filtra date

-
Dat:|  ECPIPIR AL 18002022 I _Pegiorna )

TR STATO PRENOTAZIONI ANNOTAZIONE LUOGO DEL RICEVIMENTO
PRENOTA... CONSENTITE

|E nnrcnma i Jresnd - v\

(1 2011272021 (Lunedi) dalle 15:00 alle 1.

dalle 15:00 del 19/12/2021 alle 2359 d...

O 2011212021 (Luned) dalle 15:10 alle 1.. 0/1  dalle 15:00del 19/12/2021 alle 23:59 d.. si 7
O 2011212021 (Luned) dalle 15:20 alle 1.. 0/1  dalle 15:00del 19/12/2021 alle 23:59 d.. si 7
() 20/12/2021 (Luned dalle 15:30 alle 1.. 0/1  dalle 15:00del 19/12/2021 alle Z3:59 d.. si 7
(' 20/12/2021 (Luned) dalle 15:40 alle 1.. 0/1  dalle 15:00del 19/12/2021 alle Z3:59 d.. si 7
) 2011212021 (Luned) dalle 15:50 alle 1.. 0/1  dalle 15:00del 19/12/2021 alle 23:59 d..
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= Verra visualizzato I'elenco delle prenotazioni.

= Se il docente ha necessita di comunicare con i genitori che si sono prenotati, pud spuntare il/i nominativo/i cliccando
sul “quadratino” della prima colonna e poi sul pulsante Invia E-Mail.

Prenotazioni delle famiglie dal 14/12/2021 al 14/01/2022

Escludi ¢ prenstazioni annullate: [

= Nella nuova finestra ¢ possibile compilare i campi “oggetto” e “messaggio” ed eventualmente allegare dei documenti
per i genitori destinatari. Cliccare sul pulsante “Invia e-mail” oppure su “Annulla” per annullare l'operazione. Il
programma dovrebbe ritornare alla schermata precedente che puo essere chiusa.

N.B.: L'elenco delle prenotazioni inizia dalla data odierna, se il docente volesse visualizzare anche
i giorni di ricevimento precedenti, dovra cambiare la data (di inizio) e cliccare sul pulsante
“Aggiorna”.

Ricevimenti docente dal 14/12/2021 al 14/01/2022

Filtra date

3 N
D4 J1/12/2021} A 14012022 jorna )
( Bencoprenctazioni ) Assiorsi ~ )

TR STATO PRENOTAZIONI LUOGO DEL RICEVIMENTO
PRENOTA... CONSENTITE
(/1272021 (Lunedi) dalle 15:00 alle 1 si

0/1 Fle 15:00 del 15/12/2021 alle 23:59 d. HRO

O 2011272021 (Lunedi) dalle 15:10 alle 1 0/1  dalle 15:00del 19/12/2021 alle 23:59 d. si

O 2011272021 (Lunedi) dalle 15:20 alle 1 0/1  dalle 15:00del 19/12/2021 alle 23:59 d. si

() 20/12/2021 (Lunedi) dalle 15:30 alle 1 0/1  dalle 15:00del 19/12/2021 alle 23:59 d. si

O 20/12/2021 (Lunedi) dalle 15:40 alle 1 0/1  dalle 15:00del 19/12/2021 alle 23:59 d. si

' 20/12/2021 (Lunedi) dalle 15:50 alle 1 0/1  dalle 15:00del 19/12/2021 alle 23:59 d. si

= Il programma creera un calendario di ricevimento, € possibile selezionare un giorno e modificarlo (cliccare sul
pulsante a destra blu “Modifica”) o cancellarlo (cliccare sul pulsante a destra rosso “Elimina”). Per aggiungere altri
giorni cliccare sul pulsante in alto a destra “Aggiungi”

Nocera Inferiore, 15 febbraio 2022 Il Dirigente Scolastico
prof. Alessandro Ferraiuolo
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